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机关党委：
我支部于        年    月    日召开支委会/党员大会，讨论确定             等    位同志为入党积极分子，名单如下。并附全套材料原件。请予以备案审查。
                               党支部
                          年   月   日  

	姓名
	性别
	所在单位/职务（职称）
	出生日期
	递交申请书日期
（年满18周岁）
	谈话日期
（一个月内）
	支部同意
推荐日期
	备注
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备案批复
                党支部：
经审查，同意             等    位同志确定为入党积极分子。请做好相应培养教育和考察工作。

机关党委（盖章）
                           年   月   日
注：报备书及批复一式二份，机关党委留存一份，支部留存一份（放入支部工作记录本）。
