邀请函模版：（请提供中英文两个版本的邀请函，中文邀请函无需字句对应，大意相同均可，均需邀请人本人签字后提供扫描件）




[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK20]Invitation Letter
June 28th, 2012
Dr. ****外宾名字
*****外方单位
***外方地址
Number of Passport: 
Date of Birth: 
Email:   

Dear ****,
It's our great honor to invite you to visit ***** which is in Hefei Institutes of Physical Science, China from*** to *** 
*****（来访目的描述，包括经费、在华时间等等）
We are looking forward to your visit and a fruitful discussion. 

Sincerely yours,

Professor****（中方邀请人）
*****（中方邀请人职务、单位信息等）
Email: 

（中英文邀请函均须邀请人签名）


关于协助办理外国专家来华邀请函的函
安徽省外国专家局：
我单位拟邀请外宾XXXXX（国籍：XX，护照号：XXXXX），拟于XX年XX月XX日至XX年XX月XX日来我单位，开展XXXXX工作。现拟通过你局为其办理外国专家来华邀请函。望予协助为盼。

外国专家基本信息：
姓名：
性别：
出生日期：
国籍：
护照号码：

中国科学院合肥物质科学研究院
201X年X月X日
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承诺书

                         （邀请单位名称）因工作业务需要，拟邀请                                   （护照姓名）等    人拟于    年   月   日（入境时间）来皖，停留    天，需申请   个月有效的    次入境签证，并郑重保证如下：
    一、本单位提供的申请材料真实合法；
    二、本单位将敦促和监督上述被邀请专家遵守中国法律法规，不从事与来华身份不符的活动。如被邀请人在华有违法犯罪行为，本单位将配合有关部门依法查处，并承担相应的法定责任；
    三、上述被邀请专家自入境之日起24小时内，在住宿地所辖派出所办理境外人员住宿登记；
    四、上述被邀请专家在华所需生活费用和回国费用均已落实。如因本单位的原因造成上述被邀请专家在华滞留或生活无着，本单位将负责其在华相关费用和返回本国的费用。

联系人：               联系电话：        

                                 （单位盖章）


                                    年  月  日

