土地、房屋租赁申请报告（模板）
一、项目基本信息
内容涵盖：项目名称、项目属性、背景、目标

二、土地、房屋需求面积测算
1.阐述项目与租赁业务的相关性、必要性
2.根据项目需求测算所需租赁的土地、房屋面积、期望的租赁期限
3.详细说明租赁土地、科研用房的具体用途，如科研实验、仪器设备放置、团队办公等；
三、费用预算及经费来源
主要测算装修及改造费用、房租费用；装修改造经费来源

四、项目批件
附上项目立项批复文件、合同或协议等证明材料的复印件
（涉密项目请脱密处理）
五、团队名单
项目负责人和团队成员（列出姓名、职称/职务、专业领域、联系方式]
六、设备清单
列出租赁土地、科研用房涉及主要实验设备、辅助设备清单
七、人员管理
阐述科研单元在外办公的职工和学生的管理模式，如：考勤管理
八、采购方式
明确租赁土地、科研用房的采购方式（询价、公开招标等）
九、安全管理
如有特殊需求、环保、结构改造或安全要求等，在此部分说明，并阐述如何管理实验室和人员的安全。

申请人/团队负责人签字：_________

请根据实际情况填写上述模板中的各项内容，并附上相关证明材料，以确保申请的完整性和准确性。
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